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1.CREAR CUENTA VENDEDOR



1.1 Acceder a tu cuenta

Si ya tienes una cuenta vendedor, puedes acceder directamente con tu correo y
contrasefia .

{gi})uaran Inicio De Sesion Del Vendedor m
/ ¢Olvidaste tu contrasefa?
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En caso que hayas olvidado tu contrasefia, puedes recuperar el acceso creando
una nueva.

2.1  Recuperar la contrasefia

En caso que hayas olvidado tu contrasefia, puedes recuperar el acceso creando
una nueva.

&ibuaran Inicio De Sesion Del Vendedor m

;Olvidaste tu contrasefia?

&=

Y seras redirigido al panel siguiente, recuerda validar el control de seguridad

.‘@ibuaran Buscar productos aqu BUSCAR Iniciar sesién / Registrarse -\&
oo
o
= COMPRAR POR CATEGO..»r Home Hazte Vendedor Contactenos .

.asa | Restablecer su contrasefa

“

Home ;Olvidaste tu contrasefia?

ROPA De Mujer

Trajes De Bafio Por favor, introduzca la direccion de correo electréonico que utilizé para registrarse. Recibira un enlace temporal
para restablecer su contrasefa

Hogar ¥ Cocina

Curvy ¥ Talla Granded® Direccion de correo ENVIAR ENLACE DE REINICIO

electrénico
ROPA De Hombre /
ROPA Interior Para ?

Darmpir

™

Control de seguridad I:l No soy un robot
/ reCAPTCHA



Es importante hacerte saber que, si todavia no tienes cuenta, no recibiras ningun
correo electronico para reestablecer la contrasefia, lo mejor es pasar a la
creacion de cuenta

3.1  Crear cuenta
Para crear tu cuenta, solo necesitas indicar lo siguiente :

« Nombre

« Apellidos

« Correo electrénico
« Contrasena

A IMPORTANTE

La contrasefia tiene que tener 8 digitos como minimo, combinando letras,
numeros y simbolos.

Crea tu cuenta

B Titulo
§ ’ ) 10 Mr.() Mrs.

-~ Nombre de pila
2

+ Apellido
3

- Correo electrénico

¥ - Contrasefia

™

eCAPTCHA

6 I:l I'm not a robot

« Marcar el reCAPTCHA (para confirmar que no eres robot)

Una vez completar esa informacion, podrés pasar al paso siguiente.



2.CREAR TIENDA

Rellena la informacion basica para tu tienda.

« Nombre Unico, visible para ti

« Nombre que sera visible a los clientes
« Correo electronico

. Pais

« Ciudad

« Estado

. Cadigo postal

« Numero

Crea tu tienda m

Idioma predeterminado

\ " t ) Espariol (Spanish) v

« Nombre Unico de la tienda

1

& ¥ - Nombre de tienda

i 2

+ email de negocios

3 test@gmail.com

« Pais
4‘ Guinea Ecuatorial “"
* Estado
5 Annobén v
q
« Ciudad

+ email de negocios

test@gmail.com

- Pais

Guinea Ecuatorial v

« Estado

Annob6n v

" - Ciudad

] Estoy de acuerdo con la términos y Condiciones y

los cumpliremos incondicionalmente.

IR AL PANEL DE CONTROL
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El nombre Gnico serd visible en la URL de la tienda, por lo tanto, recomendamos
que sea el mismo nombre de la tienda.



Tambien puedes usar el mismo correo electrénico, que has registrado en la
creacion de la cuenta.

Finalmente tendras que marcar la casilla de « terminos y condiciones »

3.PANEL ADMINISTRADOR

El panel administrador es donde vas a manejar tu tienda, toda la gestios de tus
producto y tus ventas ; Podras visualizar tus estadisticas de ventas y ver las
Impresiones

ABBibuaran )

Mercado | Tablero

MERCADO Mercado

52 TasLeRo MI TABLERO

g ProbUCTOS Hola, Jose Antonio Owono!

ON©

Desde el panel de control de mi cuenta, puede ver una instantdnea de la actividad reciente de su cuenta y actualizar la informacion de su cuenta
29 PEDIDOS

DIA ANO DIA1 MES-1 ANO1 =] 01-04-2026 - 18-04-2026
+* TRANSACCION

il» ESTADISTICAS GRAFICO
47 ATRIBUTOS DEL PRODUCTO

) CARACTERISTICAS DEL Las ventas se calculara
PRODUCTO

Ventas Pedidos
f MARCAS

O FCFA Tasas excluidas. 0
2 TRANSPORTISTAS 12/4/2026

= Ventas 0

3.1 Menu Principal

En el panel lateral encontraras las principales secciones para gestionar tu tienda:

o Tablero — Resumen general de tu actividad

« Productos — Gestionar y afiadir productos

o Pedidos — Ver y administrar pedidos

o Transaccion — Control de ingresos y pagos

« Atributos del producto — Variaciones (talla, color, etc.)
o Caracteristicas del producto — Especificaciones técnicas
o Marcas — Gestion de marcas

o Transportistas — Configuracion de envios


http://localhost/prestashop821/content/7-terminos-para-vendedores-en-bibuaran

3.2 Tablero (Dashboard)

El tablero es la pantalla principal donde puedes ver un resumen de tu actividad.
Aqui puedes:

« Ver un mensaje de bienvenida
« Consultar la actividad reciente de tu cuenta
« Acceder a estadisticas de ventas

3.3 Estadisticas

El sistema muestra un grafico basado en los pedidos confirmados.

« Ventas: Total generado sin impuestos
« Pedidos: Numero total de pedidos realizados

IMPORTANTE:
Las ventas se calculan Unicamente sobre el precio del producto sin IVA.
Los gastos de envio no estan incluidos.

3.4 Filtro De Fechas

Puedes seleccionar un rango de fechas para analizar tus resultados.

Ejemplo: 01-04-2026 al 18-04-2026

3.5 Ordenes Recientes
En esta seccidn veras los Ultimos pedidos realizados con la siguiente
informacion:

« Referencia
« Cliente
« Total



. Estado del pedido
« Maétodo de pago
. Fecha

Si no tienes ventas todavia, aparecera el mensaje:
"No se encontraron 6rdenes”

« Controlar tus ventas

« Hacer seguimiento de pedidos

« Analizar el rendimiento de tu tienda
« Gestionar tus productos facilmente

RESUMEN RAPIDO

l.  Registrese en linea como vendedor
ll.  Afade tus productos
lll.  Procesar los pedidos

IV.  Comience a ganar GRANDE
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